ОБЩАЯ  ИНФОРМАЦИЯ
Учебный центр  «ИНФОРМАТИКА И ИНФОРМАЦИОННО-ИЗМЕРИТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ»

Руководитель:  к.т.н., доцент Авдеюк О.А.
Контактная информация: учебный центр распложен по адресу: 
г. Волгоград, Проспект Ленина, 28, высотный учебный корпус, 
ауд. В-1202,1204.

Телефон: 8-8442- 24-84-88,     8-8-937-083-89-92  
e-mail: vt@vstu.ru, oxal2@mail.ru
сайт: http://vt.vstu.ru ( раздел «Учебный центр» )

 
Тема 3. «Информационные технологии в профессиональной деятельности»
Цель обучения: Приобретение теоретических и практических навыков работы на персональном компьютере, пользования устройствами ввода-вывода и носителями данных, применения информационных технологий для  создания и обработки различных документов.

Контингент слушателей: Специалисты, студенты, другие категории.
Срок обучения:  2 недели-1,5 месяца, или  в соответствии с потребностями заказчика.

Режим занятий:  без отрыва от производства, с отрывом от производства и частичным отрывом от производства.

Количество часов:  72 часа.

По окончании обучения выдается  удостоверение о повышении квалификации (лицам, имеющим высшее или среднее профессиональное образование)

Содержание курса:
1. Технические и программные средства  реализации информационных процессов.

2. Навыки работы в операционной среде Windows.

3. Технология обработки текстовой информации. Основные приемы работы в MS Word.

4. Технология обработки числовой и текстовой информации, представленной в табличной форме. Основные приемы работы в MS Excel.

5. Технологии подготовки компьютерных презентаций. Основные приемы работы в MS PowerPoint.

6. Технологии создания маркетинговых материалов, содержащих текстовые, графические и мультимедийные компоненты  с помощью специализированного пакета MS Publisher.

7. Технологии разработки баз данных. Основные приемы работы в MS Access.
8. Сетевые технологии обработки информации.

